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	Август
	Работа с молодыми специалистами (прием, назначение, чествование).

Учет движения учащихся за лето.

Сбор сведений о трудоустройстве выпускников 9-х и 11-х классов.

Комплектование 5-10-х классов.

Участие работников в окружных, городских мероприятиях.

Проверка наличия учебников.

Проверка готовности кабинетов и методического обеспечения к новому учебному году.

Организация инновационной, экспериментальной деятельности учителей.

Проведение августовского педсовета (решение вопроса об окончательном переводе учащихся, имеющих задолженности после окончания учебного года).

Планирование работы школы (корректировка плана).

Установление режима работы школы, утверждение расписания занятий на 1-е полугодие, графика дежурств учителей, учащихся, техперсонала и т. д.

Проведение предварительного сбора учащихся.

Оформление временных журналов, проверка личных дел учащихся.

Подготовка к проведению Дня знаний и Дня здоровья.

Распределение кабинетов, их подготовка к работе.

Заключение договоров о сотрудничестве с высшими учебными заведениями и предприятиями

	Сентябрь
	Проведение Дня знаний и Дня здоровья.

Уточнение расписания занятий.

Мониторинг знаний учащихся по русскому языку и математике.

Сдача статистической отчетности в территориальный орган Росстата.

Проведение тарификации работников.

Организация работы группы продленного дня, музея, библиотеки, факультативных занятий, кружков и секций.

Организация обучения учащихся на дому.

Составление графика участия учащихся в олимпиадах, конкурсах, смотрах.

Организация повышения квалификации и аттестации работников (издание приказов, проведение совещания экспертных групп и т. д.).

Организация методической работы (участие в методическом совете, планирование работы методических объединений, творческих групп, лабораторий, календарно-тематическое планирование на 1-е полугодие, составление графика выполнения практической части программы, оформление и составление плана работы методического кабинета).

Решение вопросов, связанных с соблюдением правил техники безопасности (издание приказов, ознакомление работников с правилами техники безопасности, проведение инструктажей).

Проведение Месячника по профилактике детского дорожного травматизма.

Оформление классных журналов, изучение указаний по их ведению.

Сверка личных дел учащихся со списками на 5 сентября.

Утверждение учебных планов, программ.

Корректировка графика дежурств учителей, учащихся, техперсонала.

Составление списков и организация работы с учащимися группы риска.

Организация горячего питания.

Проведение родительских собраний.

Формирование органов управления образовательным учреждением.

Разработка бюджета школы

	Октябрь
	Проведение совещания учителей 5-10-х классов с учителями, выпустивших 4-й класс, по вопросам преемственности в обучении.

Мониторинг успешности обучения.

Осуществление контроля выполнения практической части программы, качества преподавания отдельных предметов, методической работы, работы группы продленного дня, работы с учащимися группы риска (успеваемость), ведения школьной документации и т. д.

Составление списков опекаемых и усыновленных детей, обследование жилищно-бытовых условий, в которых они проживают.

Проведение предметных недель, олимпиад.

Подготовка к аттестации работников.

Проведение педсовета (микропедсовета) на актуальную тему.

Подготовка к работе в зимних условиях.

Проведение инвентаризации

	Ноябрь
	Подведение итогов 1-й четверти.

Изучение адаптации учащихся 1-х классов к школе

Мониторинг успешности обучения.

Осуществление контроля выполнения практической части программы, качества преподавания отдельных предметов, методической работы, работы музея, библиотеки, факультативных занятий, кружков и секций, обучения учащихся на дому, работы с учащимися группы риска (занятость на каникулах), ведения школьной документации и т. д.

Проведение педсовета (микропедсовета) на актуальную тему.

Организация участия учащихся в городских, районных и т. д. олимпиадах

	Декабрь
	Проведение полугодовых контрольных работ.

Осуществление контроля выполнения практической части программы, качества преподавания отдельных предметов, методической работы (подготовка к конкурсу "Учитель года"), работы с учащимися группы риска (занятость на каникулах), ведения школьной документации и т. д.

Проведение педсовета (микропедсовета) на актуальную тему.

Проведение родительских собраний.

Проверка сохранности учебников.

Организация участия учащихся в городских и районных олимпиадах.

Подготовка и проведение новогодних праздников.

Решение вопросов, связанных с соблюдением правил техники безопасности в мастерских, лабораториях, спортзалах, кабинетах.

Составление графика отпусков

	Январь
	Подведение итогов 2-й четверти.

Мониторинг знаний учащихся по русскому языку, математике и другим предметам.

Утверждение расписания занятий на 2-е полугодие, графика дежурств учителей, учащихся, техперсонала и т. д.

Методическая работа (составление графика выполнения практической части программы, календарно-тематическое планирование на 2-е полугодие и т. д.).

Организация участия учащихся в окружных олимпиадах.

Организация участия учителей в конкурсе "Учитель года", других городских, районных мероприятиях.

Осуществление контроля санитарно-гигиенического состояния кабинетов, выполнения практической части программы, работы группы продленного дня, ведения школьной документации и т. д.

Проведение педсовета (микропедсовета) на актуальную тему.

Психолого-социологические исследования учеников 9-х классов и предварительное комплектование будущих 10-х классов.

Подготовка к проведению Дня защитника Отечества и Вечера встречи выпускников.

Подготовка к конференции для родителей

	Февраль
	Проведение Дня защитника Отечества и Вечера встречи выпускников.

Подготовка к празднику 8 марта.

Анализ инновационной, экспериментальной деятельности учителей.

Мониторинг успешности обучения.

Осуществление контроля выполнения практической части программы, качества преподавания отдельных предметов, методической работы, работы музея, библиотеки, факультативных занятий, кружков и секций, работы с учащимися группы риска (успеваемость), обучения учащихся на дому, ведения школьной документации и т. д.

Проведение педсовета (микропедсовета) на актуальную тему.

Проведение родительских собраний.

Проведение индивидуальных бесед с учащимися 9-х классов и их родителями по поводу дальнейшего продолжения образования.

Проведение аттестации учителей.

Подготовка к итоговой аттестации учащихся (информирование родителей, составление заявок и т. д.)

	Март
	Проведение праздника 8 марта, Недели детской книги, Месячника по профилактике детского дорожного травматизма.

Проведение диагностик уровня обученности, воспитанности учащихся и т. д.

Осуществление контроля выполнения практической части программы, качества преподавания отдельных предметов, методической работы, работы группы продленного дня, работы с учащимися группы риска (занятость на каникулах), ведения школьной документации и т. д.

Проведение педсовета (микропедсовета) на актуальную тему.

Подготовка к итоговой аттестации учащихся (изучение нормативных документов, инструкций по проведению экзаменов, выявление учащихся, нуждающихся в освобождении, и т. д.)

Составление предварительных списков будущих первоклассников

	Апрель
	Подведение итогов 3-й четверти.

Мониторинг успешности обучения.

Проведение педсовета (микропедсовета) на актуальную тему.

Проведение родительских собраний.

Подготовка к итоговой аттестации учащихся (окончательный выбор предметов, сбор заявлений, подготовка учителей и т. д.).

Анализ работы кабинетов (накопление дидактического материала).

Осуществление контроля выполнения практической части программы, качества преподавания отдельных предметов, методической работы, работы группы продленного дня, работы с учащимися группы риска (успеваемость), обучения учащихся на дому, ведения школьной документации и т. д.

Проведение аттестации учителей.

Обследование жилищно-бытовых условий, в которых проживают опекаемые и усыновленные дети.

Планирование ремонта здания школы, кабинетов, классов и т. д.

Предварительное распределение учебной нагрузки.

Подготовка к празднованию Дня Победы, Последнему звонку

	Май
	Проведение годовых контрольных работ.

Проведение празднования Дня Победы, Последнего звонка.

Подведение итогов работы музея, библиотеки, факультативных занятий, кружков и секций.

Планирование работы летнего оздоровительного лагеря.

Проведение туристического слета.

Планирование работы ремонтных бригад.

Подготовка к итоговой аттестации учащихся (составление расписания, сбор необходимых документов и т. д.).

Проведение педсовета (микропедсовета) на актуальную тему.

Обмен учебников.

Осуществление контроля работы с учащимися группы риска (занятость на каникулах), обучения учащихся на дому, ведения школьной документации и т. д.

Подготовка к Выпускному вечеру

	Июнь
	Проведение итоговой аттестации учащихся, анализ ее результатов.

Проведение педсовета (микропедсовета) на актуальную тему.

Подготовка годовой отчетности.

Анализ работы школы за год, планирование работы на следующий учебный год.

Составление заявки на наглядные пособия.

Организация работы со второгодниками и учащимися, которые должны сдать задолженности осенью (информирование родителей, составление графика занятий с детьми).

Организация работы летнего оздоровительного лагеря.

Организация работы ремонтных бригад.

Комплектование 1-4-х классов.

Проведение предварительной тарификация работников.

Оформление документации по итогам года.

Проведение Выпускного вечера

	Ежемесячно
	До 3 числа – рассмотрение отчета по классному руководству.

До 26 числа – рассмотрение отчетов по соблюдению требований к школьной формы, организации питания.

19 числа – рейд по "трудным" учащимся. 20 числа – рассмотрение отчетов по рейду


